

Revisione legale dei conti

LETTERE STANDARD CIRCOLARIZZAZIONE
Elenco lettere di circolarizzazione

-
Agenti





a copertura




-
Anticipi a personale



a campione

-
Assicurazioni e broker


tutte





-
Banche




tutte





-
Derivati




tutte





-
Clienti





a campione/copertura

-
Consociate




tutte

-
Conti correnti postali



tutte





-
Depositi cauzionali



a copertura

-
Fiscalista




tutte





-
Fornitori




a campione/copertura

-
Legali





tutte





-
Merce presso terzi



a copertura




-
Mutui e debiti a m/l termine


tutte





-
Partecipazioni




tutte

-
Società di Factoring



tutte





-
Società di Leasing



tutte





-
Titoli in deposito



tutte





-
Consulenti del lavoro



tutte





-
Legale per Recupero Crediti


tutte





Istruzioni

Su carta intestata del cliente da revisionare

2 originali firmate + 1 copia per le carte

Devono essere sempre inviate dal revisore con busta propria

STANDARD LETTERA AI CLIENTI

(carta intestata società cliente)

Spett.le


Data

RISCONTRO SALDO AL 31 Dicembre 2009

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi saremo grati se vorrete confermare al nostro revisore contabile il saldo dell’allegato estratto conto alla data su indicata. A questo scopo vogliate inviare questa stessa lettera debitamente compilata e sottoscritta in calce, al seguente indirizzo del nostro revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 

Via ………….., …
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39………………..), trattenendo la copia per i Vs. atti. 

La presente non è un sollecito di pagamento, ma solo una conferma delle ns. risultanze contabili. Per questo motivo Vi preghiamo di voler rispondere in ogni caso, anche se sono intervenuti pagamenti dopo la data suesposta.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Grati per la Vs. collaborazione e certi che vorrete aderire alla ns. richiesta con cortese sollecitudine, Vi ringraziamo anticipatamente e Vi porgiamo distinti saluti.



(Timbro e firma)

_____________________________ NON STACCARE_______________________________

Si prega di indicare con una X il paragrafo scelto per la risposta

(  )
Confermiamo che, alla data suindicata, eravamo debitori per Euro ______________ dei quali Euro ______________ coperti da effetti scadenti dal ________________ in avanti.

(  )
Su detto saldo sono già state pagate le seguenti somme ________________________

(  )
Non siamo d’accordo perché ___________________________________________

Data  _______________________
Timbro e firma  ____________________________
STANDARD LETTERA AI FORNITORI
(carta intestata società cliente)








Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …….., …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39………..), l'estratto del nostro conto con Voi alla data del 31 dicembre 2009.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.


Il completamento della verifica richiede che la risposta pervenga al più presto.

Nel ringraziarVi per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.










(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA ALLE BANCHE
(carta intestata società cliente)

Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 

Via ………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le operazioni che avevamo in corso alle ore 24 del giorno 31 dicembre 2009 con Voi.

Vogliate anche confermare, sul modulo ABI o in altra forma, le operazioni 'fuori bilancio' (così come definite al punto 5.10 del capitolo 1 del provvedimento Banca d'Italia del 15/7/92) in corso con Voi alla data del 31 dicembre 2009 precisando, secondo i casi, capitale di riferimento, titolo sottostante, margini in essere, premi incassati e/o pagati, modalità di determinazione e scadenza dei flussi futuri e scadenza del contratto.

Pertanto Vi autorizziamo, anche in deroga alle norme ed alla prassi relativa al segreto delle operazioni bancarie od a qualsiasi eventuale intesa scritta o verbale esistente, a fornire tutte le informazioni previste dal modulo normalizzato in uso presso le Aziende di credito ed, a tale riguardo, Vi precisiamo che:



il limite di importo da indicare al punto 11.1 è di Euro 1



le date da indicare al punto 11.3 sono le seguenti:



fra il 1 gennaio 2009 e il 31 dicembre 2009.

Vi autorizziamo altresì a fornire l’importo di eventuali effetti scaduti il cui valore, eccedendo il fido di castelletto e di conto corrente, non è stato addebitato in nessuno dei suddetti conti.


Vogliate considerare questa nostra richiesta alla stregua di istruzioni irrevocabili da noi impartite. Il completamento della verifica richiede che la risposta pervenga al revisore al più presto.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Grati per la Vostra collaborazione, porgiamo distinti saluti.










(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA ALLE BANCHE
(carta intestata società cliente)









Spett.le

Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………., ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………….), 

le seguenti informazioni riguardanti ogni singolo mutuo o prestito contratto con Voi:


1.
Ammontare del debito originario.


2.
Durata del debito.


3.
Scadenza delle rate d'ammortamento.


4.
Debito residuo alla data del 31 dicembre 2009


5.
Quote capitale pagate nel corso dell'esercizio chiuso al  31 dicembre 2009


6.
Quote interessi pagate nel corso dell'esercizio chiuso al  31 dicembre 2009


7.
Garanzie, privilegi ed ipoteche da noi e da altri concesse ed importo relativo.

Vogliate inoltre allegare una copia del piano di ammortamento.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Il completamento della verifica richiede che la risposta pervenga al più presto.

Nel ringraziarVi per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.









(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA DATI SU DERIVATI (IRS) INTEREST RATE SWAPS

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, se necessario, alla data della Sua risposta le informazioni relative ai contratti di interest rate swaps (oppure currency swaps)  da noi stipulati con la Vostra società ed in corso di esecuzione alla data del ………….., pregandoVi di integrarle, in caso di discordanza, con le Vostre considerazioni.

Vi preghiamo inoltre di voler confermare ai nostri revisori l’assenza di ulteriori operazioni in corso al                      ………… non inserite nell’allegato prospetto.

Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Vs risposta pervenga al loro indirizzo entro il ____________ utilizzando la busta già affrancata ed indirizzata allegata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarVi anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.










(Timbro e firma)

(Allegato lettera di richiesta conferma di operazioni interest rate swap, da compilarsi da parte della società, prima della spedizione)

OPERAZIONI DI INTEREST RATE SWAP IN ESSERE ALLA DATA DEL                200X TRA (indicare la società) E (indicare la controparte) DA RESTITUIRE COMPLETATO E FIRMATO A _______________ 
Capitale di

Date di 
   Tasso  a  nostro  

riferimento
Scadenza
pagamento
Debito
Credito
· siamo d'accordo con i dati sopra riportati con riferimento alla data del                       200X. Confermiamo inoltre l’assenza di ulteriori operazioni in corso al                        200X non inserite nel prospetto.

oppure:

· non siamo d'accordo per i seguenti motivi:

(Firma del Legale Rappresentante)

STANDARD LETTERA DATI SU DERIVATI PRONTI CONTRO TERMINE

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, relativamente alle operazioni di pronti contro termine da noi stipulate con la Vostra società ed in corso di esecuzione alla data del ______________, pregandoVi di integrarle, in caso di discordanza, con le Vostre considerazioni.

Vi preghiamo inoltre di voler confermare ai nostri revisori l’assenza di ulteriori operazioni in corso al                      ______________ non inserite nell’allegato prospetto.

Per facilitare la risposta, alleghiamo una busta affrancata ed indirizzata ai nostri revisori. 
Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Vs risposta pervenga al loro indirizzo entro il ____________ utilizzando la busta già affrancata ed indirizzata allegata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarVi anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.










(Timbro e firma)

(Allegato a lettera di richiesta conferma di operazioni di pronti contro termine da compilare da parte della società, prima della spedizione)

OPERAZIONI DI PRONTI CONTRO TERMINE IN ESSERE AL                      200X TRA (indicare la società) E (indicare la controparte) DA RESTITUIRE COMPLETATO E FIRMATO, A ________________

Quantità


o valore
      Acquisti  o  vendite  a  pronti
    Vendite  o acquisti a  termine
Titolo
Nominale
Operazione
Data
Prezzo
Operazione
Data
Prezzo

· Siamo d'accordo con i dati sopra riportati con riferimento alla data del                       200X. Confermiamo inoltre l’assenza di ulteriori operazioni in corso al                        200X non inserite nel prospetto.

oppure

· non siamo d'accordo per i seguenti motivi:

(Firma del Legale Rappresentante)

STANDARD LETTERA DEPOSITO TITOLI

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, se necessario, alla data della Sua risposta la quantità, il tipo ed il valore nominale dei titoli a noi fiduciariamente intestati ed in deposito presso di Voi alla data del ______, nonché l’esistenza e l’importo di eventuali saldi in Euro a nostro credito/debito alla stessa data.

Vogliate inoltre precisare in modo dettagliato le operazioni poste in essere nel periodo _________ per liquidazione.

Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Vs risposta pervenga al loro indirizzo entro il ____________ utilizzando la busta già affrancata ed indirizzata allegata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarVi anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.










(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA POSTE

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, se necessario, alla data della Sua risposta le informazioni relative alla situazione dei nostri conti con Voi alla data del 31 dicembre 20….:

1
Saldo e numero di codice dei conti esistenti a nostro nome.

2
Le firme autorizzate a disporre sui conti aperti presso di Voi, indicando se singole o congiunte.

Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Vs risposta pervenga al loro indirizzo entro il ____________ utilizzando la busta già affrancata ed indirizzata allegata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarVi anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.

STANDARD LETTERA FACTORING

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, se necessario, alla data della Vs risposta le informazioni relative alle operazioni di factoring poste in essere con Voi:

1. Elenco  dei crediti da noi  cedutiVi senza rivalsa  (pro‑soluto)  con scadenza successiva  al       200X

2. Elenco  dei crediti da noi  cedutiVi con rivalsa  (pro‑solvendo)  con scadenza  successiva al      200X.
3. Saldo del nostro conto corrente alla data del      200X con l'indicazione delle partite che lo compongono.
4. Elenco dei crediti da noi cedutiVi con rivalsa (pro-solvendo) con scadenza entro il        200X e non ancora incassati.
5. Ammontare delle commissioni di factoring inerenti al periodo dal      200X al     200X distinguendo la parte già addebitata da quella maturata ma non ancora addebitata.
6. Ammontare degli interessi inerenti al periodo dal     200X al     200X distinguendo la parte già addebitata da quella maturata ma non ancora addebitata.

Per facilitare la risposta, alleghiamo una busta affrancata ed indirizzata ai nostri revisori. 

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarVi anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente Vi salutiamo.









(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA AI LEGALI

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………), le seguenti informazioni al 31 dicembre 2009, aggiornandole, se necessario, alla data della Sua risposta:

1.
Un elenco di tutte le controversie e cause in corso, delle controversie intimate o di imminente inizio, delle maggiori imposte accertate o in via di accertamento, e di ogni 
altra passività potenziale (come, ad esempio, esistenza di dati di fatto, sulla base dei quali si potrebbe ragionevolmente ritenere che la società possa essere soggetta a 
pretese di terzi), di cui Lei è a conoscenza quale consulente legale della società ed inoltre di qualsiasi evento successivo alla data di chiusura del bilancio in esame che 
sia connesso a quanto detto.


La preghiamo di indicare per ogni pratica elencata:


a)
la descrizione della controversia, della passività potenziale, ecc.;


b)
la situazione attuale (causa iniziata, sentenza appellata, ecc.);


c)
la Sua opinione circa la passività finale probabile (includendo le spese 


processuali, le spese legali, ecc.) e l'adeguatezza della copertura assicurativa, nel caso esista.

2.
L'ammontare degli onorari e delle spese maturati a Suo favore alla data di chiusura 
del bilancio in esame e non ancora liquidati.

E' possibile che le opinioni da Lei espresse in risposta alla presente possano essere riportate alla lettera nelle note al nostro bilancio; in tale eventualità, prenderemo contatto con Lei prima di definire le note al bilancio stesso.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarLa anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente La salutiamo.









(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA AL RECUPERO CREDITI

(carta intestata società cliente)

Città, Data

Spettabile Studio               
(Indirizzo)

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………., ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39…………….), un elenco dettagliato dei crediti che la nostra società Vi ha affidato per il recupero, aggiornato alla data della Vostra risposta alla presente richiesta, indicando quei clienti per i quali avete eventualmente richiesto l'insinuazione al passivo fallimentare o altre procedure concorsuali e la Vostra previsione circa l'esito del recupero.

ADVANCE \U 7.10Per semplificare l'esposizione delle informazioni da parte Vostra nonchè il lavoro del nostro revisore Vi preghiamo di utilizzare per la Vostra risposta il modello allegato a questa lettera e di rispedirlo in modo che pervenga al Suo indirizzo entro il 12 febbraio 2010 (data utile prossima a quella prevista di emissione della relazione).

ADVANCE \U 7.10Nel caso la data di riferimento della Vostra risposta sia diversa dalla data della Vostra lettera, vogliate gentilmente indicarlo.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

ADVANCE \U 7.10Distinti saluti

(Firma del Legale Rappresentante)

Allegato

ADVANCE \U 7.10
MODELLO PER RISPOSTA
(Carta intestata del cliente)

CREDITI AL 31.12.2009 AFFIDATI AL (NOME DEL LEGALE) PER IL RECUPERO



   Importo in
Previsione

Nome ed indirizzo
Valuta
Euro
di recupero
Commenti e

del debitore        
estera

(percentuali)
 spiegazioni
STANDARD LETTERA AL LEASING

(carta intestata società cliente)

Spett.le

Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via …………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39…………….), un estratto conto della nostra partita contabile presso di Voi, chiusa alla data del 31 dicembre 2009 indicante:
a) Estremi del contratto di locazione finanziaria

b) Numero e importo delle rate scadute e non pagate

c) Numero e importo delle rate a scadere (piano di ammortamento)

d) Garanzie reali o personali ricevute.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi per la cortese collaborazione, distinatamente salutiamo.



(Timbro e firma)
STANDARD LETTERA AL FISCALISTA

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via ……………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………..), le seguenti informazioni:

1.
Ultimo periodo d'imposta per cui è stato definito il reddito imponibile.

2.
Informazioni sulla situazione fiscale e sulle possibili conclusioni circa gli esercizi non ancora definiti.

3.
Valutazione sulla correttezza delle dichiarazioni presentate ai fini IVA.

4.
Accertamenti emessi in rettifica degli imponibili dichiarati ai fini delle imposte dirette 
sul reddito e delle imposte indirette.

5.
Eventuali altre pendenze, contestazioni fiscali, problematiche valutarie in corso o 
prevedibili.

6.
Ricorsi presentati e stato del contenzioso.

7.
Stima di altre eventuali passività ove vi sia una ragionevole possibilità che il loro 
manifestarsi possa influire negativamente sulla situazione patrimoniale della nostra 
società.

8.
Informazioni sulle esenzioni ed agevolazioni tributarie di cui la nostra società è 
beneficiaria.

9.
Qualsiasi altra informazione di natura fiscale a Sua conoscenza e per la quale la 
Sua opinione dovrebbe essere portata a conoscenza degli azionisti o dei creditori o 
di altri terzi interessati.

10.
Ammontare degli onorari e delle spese maturati a Suo favore e non ancora liquidati 
alla data del 31 dicembre 2009.

Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Sua risposta pervenga al revisore entro il 12 febbraio 2010.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarLa anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente La salutiamo.










(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA AL CONSULENTE DEL LAVORO

(carta intestata società cliente)








Nome








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, La preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE
Via ……………, …..
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39……………..), le seguenti informazioni:

· un elenco di qualsiasi pendenza da Lei seguita circa la gestione del personale sia in relazione ad azioni di dipendenti verso la società che della società contro dipendenti, e di ogni altra azione di Istituti terzi verso la società (INPS, INAIL, Ispettorato del Lavoro);

· la situazione attuale di tali pendenze e la Sua opinione circa l’esito delle stesse

· i Vostri onorari alla suddetta data, precisando se già fatturati o ancora da fatturare

Il completamento della verifica da parte dei nostri revisori richiede che la Sua risposta pervenga al loro indirizzo entro il ____________ utilizzando la busta già affrancata ed indirizzata allegata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

Nel ringraziarLa anticipatamente per la cortese collaborazione, distintamente La salutiamo.










(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA AGENTI

(carta intestata società cliente)







Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 
Via ……………, ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39………………….), le seguenti informazioni :

· il saldo delle provvigioni maturate al __________________;

· il saldo delle provvigioni da liquidare al _________________;

· il saldo delle provvigioni liquidate al __________________;

· eventuali prestiti o acconti ricevuti.

Per la risposta potrà essere utilizzata l’allegata busta affrancata ed indirizzata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi anticipatamente per la collaborazione, vogliate gradire i nostri più distinti saluti.








(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA ALL’ASSICURAZIONE

(carta intestata società cliente)







Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 
Via ……………, ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39………………….), le seguenti informazioni relative alla nostra posizione assicurativa:

1. Elenco delle assicurazioni in essere al 31 dicembre 2009 precisando per ciascuna di esse:

a) Capitale assicurato

b) Periodo competenza

c) Premio pagato relativo all’anno 2009

d) Tipo di rischio

e) Beni assicurativi

f) Rimborsi per danni subiti non ancora liquidati al 31 dicembre 2009

2. La Vostra opinione in merito all’adeguatezza del capitale assicurato.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi anticipatamente per la collaborazione, vogliate gradire i nostri più distinti saluti.








(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA DEPOSITARI MERCE

(carta intestata società cliente)







Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 
Via ……………, ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
e per conoscenza a noi (Fax +39………………….), la quantità e la descrizione delle merci di nostra proprietà giacenti presso di Voi in deposito/in conto lavorazione (specificare) alla data del 31.12.2009.

Vi preghiamo inoltre di comunicare il numero e la data degli ultimi documenti di carico per consegne a Voi effettuate e di scarico per consegne da Voi effettuate.

Per la risposta potrà essere utilizzata l’allegata busta affrancata ed indirizzata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi anticipatamente per la collaborazione, vogliate gradire i nostri più distinti saluti.








(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA PARTECIPAZIONI

(carta intestata società cliente)







Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di confermare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 
Via ……………, ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
le seguenti informazioni relative alla nostra partecipazione nella Vostra Società come da Vostre risultanze contabili:

a)
Nome della partecipazione:


_________________________________

b)
Nostro interesse nella partecipazione
_________________________________

c)
Importo della nostra partecipazione

_________________________________

Se le suddette informazioni coincidono con le Vostre registrazioni, Vi preghiamo di ritornare copia di questa lettera al nostro revisore con il Vostro benestare.

Se le suddette informazioni non coincidono con le Vostre registrazioni, Vi preghiamo di informare direttamente il nostro revisoro per iscritto indicando i motivi delle discordanze.

Per la risposta potrà essere utilizzata l’allegata busta affrancata ed indirizzata.

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi anticipatamente per la collaborazione, vogliate gradire i nostri più distinti saluti.








(Timbro e firma)

STANDARD LETTERA INFRAGRUPPO

(carta intestata società cliente)







Spett.le








Data

In relazione al normale controllo del nostro bilancio al 31 dicembre 2009, Vi preghiamo di comunicare direttamente al revisore contabile:

NOME REVISORE LEGALE 
Via ……………, ….
35100 CITTA’ REVISORE LEGALE
le seguenti informazioni:

1.
(a)
I saldi debitori e creditori al ____________________, unitamente al dettaglio delle voci componenti detti saldi;


(b)
L’ammontare dei costi e dei ricavi relativamente alle transazioni tra noi intercorse durante l’esercizio chiuso al ____________________ unitamente al dettaglio delle voci componenti detti ammontari;


(c)
La natura dei saldi (commerciale, per prestiti, ecc.) e delle transazioni specificando i termini e i tassi d'interesse a nostro debito e/o credito;


(d)
Le date di scadenza per ogni voce componente i suddetti saldi;


(e)
Qualsiasi forma di impedimento o restrizione sulla liquidazione dei saldi suddetti (garanzie, difficoltà finanziarie, ecc.).

2.
Valore nominale di qualunque investimento nel capitale della nostra società al ____________________.

3.
Qualunque altro debito (in essere o potenziale) a carico della nostra società al ____________________ o alla data della Vostra risposta e non incluso al punto 1(a).

Vi informiamo che i dati assunti da NOME REVISORE LEGALE con titolare del trattamento il dr. NOME REVISORE LEGALE, saranno utilizzati esclusivamente ai fini del normale controllo del nostro bilancio e che saranno conservati a cura della stessa in archivi cartacei ed in archivi elettronici nel rispetto delle misure di sicurezza previste dalla legge 196/2003. Si rinvia alla Parte I, Titolo II della citata legge per i diritti spettanti all’interessato a propria tutela.

RingraziandoVi anticipatamente per la collaborazione, vogliate gradire i nostri più distinti saluti.








(Timbro e firma)

